铜陵市财经学校2023~2024学年度第二学期
期中检测工作方案
一、实施目的
为了加强学科教学的年段检测工作，了解学校学科教学质量状况，严肃考纪考风，促进良好学风的形成，强化教师工作责任心，努力完成教学本职工作，促进教学质量大面积的提高，特制定我校期中考试实施方案。
2、 考试年级：
  高一、高二、高三
三、组织机构
1、考试领导小组：张君果、徐玲、鲍桂生
2、考试巡视员：张君果、徐玲
3、考务组：徐玲、鲍桂生、郭琼、邱馨、各教研组组长
四、  测试时间：
2024年4月26日
五、  监考安排详见《监考安排表》
六、  检测的组织形式：
根据本校实际，各班级考生在本班级考试，高二抽调部分考生在食堂考试。各班主任、监考人员要认真把关，高度负责，确保考生不入错考场、不坐错座位，使考试顺利进行。
七、  注意事项
1、取卷：由教研组长提前分发好试卷，各考场监考人员提前十分钟在二楼会议室领取试卷。
2、各班要认真组织全体学生参加考试，杜绝不让学生参加考试的现象。各班要认真做好考前准备及相关考务工作。
3、考试完毕后，试卷统一交教务处，由教务处安排老师阅卷。
4、监考教师须知
（1）各监考教师提前10分钟进入考场。首先整顿考场秩序及稳定学生情绪，清理室内与考试内容有关的东西（课本、作业本、计算器等），然后检查学生人数。
（2）监考教师在第一科发卷前先讲考试要求，提示学生认真填写姓名、班级等，提前3分钟发卷，开考钟响后考生才能作答。监考教师在发卷前要认真将试卷过目一次，发现问题要及时汇报及时处理。
（3）严禁考试作弊，严肃考纪考风。监考教师发现学生作弊，应给予警告，采取以教育为主，批评为辅的原则，及时制止。对个别粗暴恶劣、恶意捣乱者经多次警告教育仍不听从的考生应告之学校领导加以处理，并做好记录。如果教师作弊，一经发现，则通报批评及按有关规定处理，任何个人在考试中出现违纪问题，要追究有关领导及当事人责任。（监考及评卷工作谁出错谁负责，情节特别严重的，记录在案，列入教师考核、评优的参考）
[bookmark: _GoBack]（4）监考教师要依时进入考场，按时发卷，不得提前或拖延时间，监考期间监考教师在考场内时刻注意考生情况，不要过多地在试室走动和巡视学生，不得随意离开教室，不准在考场内吸烟、阅读书报和谈笑，要关闭手机，不准在考场内打电话，不要做题及抄题，确保考试工作顺利进行。
（5）考场发生意外时，监考教师要镇定，并慎重处理，若处理不了的，要与校长及教务处协同解决。
（6）考试时间终了，监考教师应让学生立即停止答卷，监考教师收卷（按考生人数，清点试卷数，确保不遗漏）。
5、阅卷工作须知
（1）各阅卷教师要按照教务处安排，按时、及时阅卷
（2）阅卷后，试卷送交教务处保存
（3）各阅卷老师及时将成绩交给班主任汇总，并填好《成绩分析表》
6、各班班主任将成绩汇总后及时将电子版成绩发送教务处，各班《成绩分析表》汇总后一并交教务处。

铜陵市财经学校教务处
                                              2024年4月23日

